
Via het werkgeversportaal op www.sectorrecreatie.nl (Pensioenfonds Recreatie) kunt u snel, veilig en eenvoudig 
rechtstreeks uw gegevens doorgeven aan het pensioenfonds. U hebt alleen uw gebruikersnaam en wachtwoord nodig. 

Werknemersgegevens aanleveren in 4 stappen!
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⁄	 Klik op ‘werknemersoverzicht’.

Uw eigen administratiepagina’s 
op het portaal!
Op het werkgeversportaal staan 
alle gegevens van uw werknemers 
handig op een rij. 
Via het portaal kunt u:
•	 werknemers aanmelden 
•	 werknemers afmelden
•	 dienstverbanden wijzigen
•	 loongegevens van meerdere
	 werknemers in een keer 
	 doorgeven
⇒•	 een bestand vanuit uw loon-
	 pakket aanleveren

maar ook: 
⇒•	 uw contactgegevens wijzigen
⇒•	 uw wachtwoord wijzigen
⇒•	 uw controlevraag wijzigen



⁄	Klik op ‘verder’.
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⁄	Stap 1 
	 Selecteer de werknemer waarvoor u wijzigingen wilt 
	 doorgeven of klik op ‘aanmelden’ om een nieuwe 
	 werknemer aan te melden. 
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⁄	Stap 2a 
	 Gegevens wijzigen: kies bij ‘mutatiemogelijkheden’ 
	 de	 gewenste optie en vul de gevraagde gegevens in. 	
	 Klik op ‘verder’. 
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⁄	Stap 2b 
	 Aanmelden nieuwe werknemer: vul alle gegevens in. 
	 Klik op ‘verder’.
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⁄	Stap 3 
	 Controleer de ingevoerde gegevens. Klik op ‘versturen’ om 	
	 de gegevens te versturen of ‘wijzigen’ om de gegevens aan 	
	 te passen. 

Digitaal aanleveren: werknemersoverzicht 6 | 7



⁄	Stap 4 
	 Uw gegevens zijn verzonden. Klik op ‘nieuwe mutatie’ als u
	 nog een mutatie wilt doorgeven. Klik anders op ‘afsluiten’.
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